2022-08-11

Ogtoszenie o prace - specjalista ds. obstugi
projektow

Nazwa instytucji: Instytut Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk
Doktadny adres: 00-330 Warszawa, ul. Nowy Swiat 72 (Patac Staszica)
Data ztozenia oferty: 12.08.2022 r.

Data waznosci ogtoszenia: 31.08.2022 r.

Oferowane stanowisko: specjalista ds. obstugi projektéw

Zakres obowigzkéw:

- kompleksowa obstuga projektéw naukowo-badawczych obejmujaca:

- opracowywanie w zakresie administracyjnym i finansowym wnioskdw o projekty finansowane z srodkéw krajowych i
zagranicznych;

- administracyjna i finansowa realizacja projektéw finansowanych ze srodkdw krajowych i zagranicznych, w tym przygotowywanie
wnioskow o ptatnosé, raportéw i sprawozdan;

- nadzér nad terminowg realizacjg projektdw i przygotowywaniem wymaganych dokumentéw, monitorowanie wskaznikéw
wykonalnosci projektu i efektéw realizacji oraz jego trwatosci;

- wspoétpraca w ramach realizacji projektu z pracownikami naukowymi, pionem finansowo-ksiegowym i innymi komérkami
organizacyjnymi Instytutu;

- wyszukiwanie nowych mozliwosci finansowania dziatalno$ci naukowo-badawczej;

- przygotowywanie dokumentéw, m.in. regulaminéw, procedur, umdéw cywilnoprawnych, wnioskéw o udzielenie zaméwien
publicznych.

0Od kandydatéw oczekujemy:

- samodzielnosci i doktadnosci w wykonywaniu powierzonych zadan;

- umiejetnosci planowania i organizacji pracy wtasnej;

- inicjatywy i zaangazowania;

. znajomosci jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym swobodng komunikacje w mowie i piSmie (poziom co najmniej B2).

Mile widziane:

- doswiadczenie w pracy projektowej, szczegélnie w zakresie projektéw naukowo-badawczych oraz projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich;
- wyksztatcenie wyzsze.

Tryb pracy: umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, stacjonarnie, czeSciowo zdalnie.

Oferujemy:

- Uumowe 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy;

.- prace w renomowanej jednostce naukowej PAN;

- mozliwos$¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia swoich kompetencji w ramach szkolen;

- system benefitdw pracowniczych, w tym pakiet medyczny;

- mozliwos$¢ realizowania wtasnych pomystéw w zakresie projektéw upowszechniajacych nauke, komercjalizujgcych dziatalnos¢
B+R.

Wymagane dokumenty: CV wraz z oswiadczeniem o korzystaniu z petni praw publicznych i oSwiadczeniem o zapoznaniu sie z
»Informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych dla 0séb uczestniczacych w rekrutacji na stanowiska
administracyjne”, dostepnymi na stronie BIP INP PAN w zaktadce Konkursy i ogtoszenia o prace, prosimy przesta¢ mailem na adres:
rekrutacja@inp.pan.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami.
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